Patronato del Parque de las Leyendas — Felipe Benavides Barreda
PATPAL - FBB

CONVOCATORIA CAS N°002-2023-PATPAL-FBB
PROCESO N° 00-2023

066129

CONVOCATORIA PARA LA CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS
DE UN (01) PROFESIONAL ESPECIALISTA ADMINISTRATIVO

I.  GENERALIDADES.

1. Objeto de la convocatoria.
Contratar los servicios de un (01) Profesional Especialista Administrativo, de Servicios de
Promocion de Actividades Educativas

2. Dependencia, unidad organica y/o area solicitante.
Subgerencia de Educacion Cultura y Turismo.

3. Dependencia encargada de realizar el proceso de contratacién.
Subgerencia de Educacion Cultura y Turismo.

4, Base legal.

a) Decreto Legislativo N° 1057, que regula el Régimen Especial de Contratacién
Administrativa de Servicios.

b) Decreto Supremo N°075-2008-PCM, que aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo
N°1057, modificado por Decreto Supremo N°065-2011-PCM.

c) Ley N°31368, de la Sexagésima Primera Disposicion Complementaria final Ley de
Presupuesto del Sector Plblico para el Afio Fiscal 2023.

d) Las demas disposiciones que regulen el Contrato Administrativo de Servicios.

Il.  PERFIL DEL PUESTO.

REQUISITOS DETALLE

Experiencia e Experiencia minima de Siete (7) afios en el Sector Publico.
e Experiencia minima de Cinco (5) afios en materia relacionadas
al objeto de contratacion.

e Trabajo en equipo, alto grado de responsabilidad

Competencias e (Capacidad de trabajo bajo presion, resolucion de conflictos,
dinamismo.

® Proactivo, con iniciativa y facil de interrelacionarse.

Formacion Académica, grado | ¢ Profesional titulado Licendiado en Educacién y/o carreras
académico y/o nivel de estudios afines.

Cursos y/o estudios de | ¢ Curso y/o taller de Educacion e Interpretacion Patrimonial o
especializaciéon afines

Curso de reconocimiento de Flora y diversidad cultural o afines.
Curso de capacitacion de invertebrados o afines.

Curso de capacitacion de Reptiles o afines.

Curso de capacitacién de Camélidos Sudamericanos o afines.
Curos de capacitacién de Mamiferos o afines.

e Curos de capacitacion de El reciclaje y Medio Ambiente o

afines.
Conocimiento para el puestoy/o | ¢ Coordinacién e implementacién de acciones de Educacion
cargo: Ambiental o proteccion o conservacion.

e Participacion en talleres diversos relacionados a la
conservacion especies de flora o fauna.
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Patronato del Parque de las Leyendas — Felipe Benavides Barreda
PATPAL - FBB

lll.  CARACTERISTICAS DEL PUESTO Y/O CARGO.
Principales funciones a desarrollar:

* Programar y ejecutar la realizacion de talleres, charlas en los programas
educativos como ambientales y otros.

* Coordinar acciones y alianzas estratégicas para el desarrollo de los programas
educativos.

* Elaborar planes operativos de talleres, eventos educativos y actividades
artisticas culturales en la SECT- PATPAL-FBB.

* Elaborar informes técnicos y cuadros estadisticos de los talleres y avances
desarrollado por acciones de educacion y sensibilizacién ambiental.

* Interactuar con las Instituciones Educativas para la realizacion y desarrollo de
los diferentes programas educativos de la SECT

* Participar en el desarrollo de eventos turisticos, ambientales y culturales
promovidos por la SECT.

* Realizar reportes sistematizados de los talleres, charlas, eventos educativos,
culturales y ambientales desarrollados por la SECT.

IV. CONDICIONES ESENCIALES DEL CONTRATO.

CONDICIONES DETALLE

Patronato del Parque de las leyendas — FELIPE BENAVIDES
BARREDA.

Av. Parque de las Leyendas-N°580-582-586.

Tres (03) meses renovables hasta el 31.12.2023, de acuerdo al
numeral de la Sexagésima Primera Disposicion Complementaria
final de la Ley N° 31638- Ley de Presupuesto del Sector Publico para
el Afo Fiscal 2023.

S/. 3,300.00 (Tres mil trescientos con 00/100 Soles) mensuales, los
Remuneracion mensual cuales incluyen los impuestos y afiliaciones de Ley, asi como toda
deduccién aplicable al contrato bajo esta modalidad.

Lugar de prestacion del
servicio

Duracién del contrato

Otras condiciones esenciales

Ninguna.
del contrato ing
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Patronato del Parque de las Leyendas — Felipe Benavides Barreda
PATPAL - FBB

CONVOCATORIA CAS N°00-2023-PATPAL-FBB

PROCESO N° 00-2023 0 U 6 ] 20

CONVOCATORIA PARA LA CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS
DE UN (01) TECNICO EN TURISMO

l. GENERALIDADES.

1. Objeto de la convocatoria.
Contratar los servicios de un (01) Técnico en Turismo.
2. Dependencia, unidad orgdnica y/o drea solicitante.
Subgerencia de Educacion, Cultura y Turismo.

3. Dependencia encargada de realizar el proceso de contratacién.
Subgerencia de Educacion, Cultura y Turismo.

4. Base legal.

a) Decreto Legislativo N° 1057, que regula el Régimen Especial de Contratacidn
Administrativa de Servicios.

b) Decreto Supremo N°075-2008-PCM, que aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo
N°1057, modificado por Decreto Supremo N°065-2011-PCM.

c) Ley N°31368, de la Sexagésima Primera Disposicion Complementaria final Ley de
Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2023.

d) Las demds disposiciones que regulen el Contrato Administrativo de Servicios.

Il.  PERFIL DEL PUESTO.

REQUISITOS DETALLE

Experiencia e Experiencia profesional minima de cinco (5) afios en afios en
gestion publica o privada.

e Experiencia profesional minima de cuatro (4) afios en
actividades relacionadas al objeto de contratacion.

e Trabajo en equipo, alto grado de responsabilidad.

Competencias e Capacidad de trabajo bajo presidn, resolucién de conflictos,
dinamismo.

e Conocimiento en servicio de guiado y promocion de
actividades educativas.

e Con experiencia coordinando actividades de turismo escolar.

Formacion Académica, grado | e Titulo Técnico en Turismo o afines
académico y/o nivel de estudios

Cursos y/o estudios de |e Conocimiento en Turismo Sostenible y Responsabilidad social.

especializacion e Conocimiento en Educacién Ambiental para el Desarrollo
Sostenible.

e Conocimiento en Marketing Turistico.

Conocimiento para el puesto y/o | ¢ Capacidad de planificar, elaborar, y gestionar programas
educativos y planes de difusion orientados al Turismo Escolar.

s Manejo y conduccion de grupos.

e Conocimiento en ofimatica.
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Patronato del Parque de las Leyendas - Felipe Benavides Barreda

PATPAL - FBB

lil.  CARACTERISTICAS DEL PUESTO Y/O CARGO.

Principales funciones a desarrollar:

e Elaborar plan de difusion orientado al Turismo Escolar, tomando en cuenta las
necesidades de la institucion.
* Registrar en linea el tramite documentario de instituciones educativas que solicitan
la tarifa promocional que brinda el PATPAL.
¢ Difundir de manera presencial, via telefénica y mediante correo electrénico las
actividades educativas, turisticas, culturales y recreativas que organiza el Parque de
las Leyendas, actividades dirigidas a la poblacién estudiantil y ptblico en general.
* Realizar recorridos guiados interpretativos de flora, fauna y patrimonio cultural,
empleando los recursos del PATPAL.
* Apoyar en la realizacion de las actividades educativas, ambientales y culturales en
las dreas educativas e interpretativas del Parque de las Leyendas.
e Participar en eventos turisticos, ambientales y culturales.
* Otras funciones que le asigne la Subgerencia de Educacién, Cultura y Turismo del
PATPAL — FBB, en el dmbito de su competencia.

IV. CONDICIONES ESENCIALES DEL CONTRATO.

CONDICIONES

DETALLE

Lugar de prestacién del
servicio

Patronato del Parque de las leyendas — FELIPE BENAVIDES
BARREDA.
Av. Pargue de las Leyendas-N°580-582-586.

Duracidn del contrato

Tres (03) meses renovables hasta el 31.12.2023, de acuerdo al
numeral de |a Sexagésima Primera Disposicion Complementaria
final de la Ley N° 31638- Ley de Presupuesto del Sector Publico para
el Afio Fiscal 2023,

Remuneracién mensual

S/. 3,300.00 (Tres mil trescientos con 00/100 Soles) mensuales, los
cuales incluyen los impuestos y afiliaciones de Ley, asi como toda
deduccidn aplicable al contrato bajo esta modalidad.

Otras condiciones esenciales

Ninguna.
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Patronato del Parque de las Leyendas — Felipe Benavides Barreda

CONVOCATORIA CAS N°003-2023-PATPAL-FBB
PROCESO N° 00 -2023

PATPAL - FBB

688131

CONVOCATORIA PARA LA CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS
DE UN (01) ASISTENTE ADMINISTRATIVO

GENERALIDADES.

1. Objeto de la convocatoria.

Contratar los servicios de un (01) Asistente Administrativo, Gestor para la atencion de
Programas Ambientales y Servicios Educativos.

2. Dependencia, unidad orgénica y/o drea solicitante.
Subgerencia de Educacion Cultura y Turismo.

3. Dependencia encargada de realizar el proceso de contratacién.
Subgerencia de Educacion Cultura y Turismo.

4, Base legal.

a) Decreto Legislativo N° 1057, que regula el Régimen Especial de Contratacién
Administrativa de Servicios.

b) Decreto Supremo N°075-2008-PCM, que aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo
N°1057, modificado por Decreto Supremo N°065-2011-PCM,

c) Ley N°31368, de la Sexagésima Primera Disposicién Complementaria final Ley de
Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2023.

d) Las demas disposiciones que regulen el Contrato Administrativo de Servicios.

PERFIL DEL PUESTO.

REQUISITOS

DETALLE

Experiencia

Experiencia minima de Siete (7) afios en el Sector Publico.
Experiencia minima de Cinco (5) afios en materia de manejo de
areas naturales protegidas y/o areas de conservacion regional
y/o Zoologicos relacionadas al objeto de contratacion

Competencias

Trabajo en equipo, alto grado de responsabilidad

Capacidad de trabajo bajo presidn, resolucion de conflictos,
dinamismo.

Proactivo, con iniciativa y facil de interrelacionarse.

Formaciéon Académica, grado
académico y/o nivel de estudios

Bachiller en Ingenieria Geografica o Ambiental . %

Cursos y/o estudios de
especializacion

Estudios de Maestria en Ciencias Ambientales o Gestion
Ambiental.

Diplomado o Especializacion en Gestién Publica

Diplomados o Cursos de Sistemas de Informacion Geogréfica.
Cursos en Fortalecimiento de Habilidades Directivas.

Conocimiento para el puesto y/o

Coordinacién e implementacion de acciones de Educacién
Ambiental o proteccién o conservacion.

Elaboracion de cartografia digital.

Conocimiento de Excel a nivel basico y avanzado.
Conocimiento de ingles a nivel basico.
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Patronato del Parque de las Leyendas — Felipe Benavides Barreda
PATPAL - FBB

Il. CARACTERISTICAS DEL PUESTO Y/O CARGO.

Principales funciones a desarrollar:

* Planificar programas educativos medioambientales para la Sub gerencia de
Educacion, Cultura y Turismo. Desarrollo de planes, programas y experiencias
en eventos relacionados a educacion ambiental.

e Emitir opiniones respecto a la implementacion de puntos interpretativos de
nuevos centros de interaccion de especies de flora y fauna.

e Coordinacion operativa para el cumplimento de experiencias y servicios
educativos medioambientales ofrecidos en el programa educativo.

e Monitorear y evaluar los avances del programa educativo medioambiental
implementado para Instituciones Educativas en general o de personas con
habilidades diferentes, tercera edad y discapacidad, asi como el abordaje de
las visitas educativas de CEBES (Centro de Basica Especial) y concretar
servicios educativos en relacién a dichos grupos.

» Disenar cartografia digital relacionada a las rutas y servicios de educativos a
implementar.

e Elaboracion de base de datos georreferenciada para la atencion vy
seguimiento a las instituciones educativas y otros grupos que participen de
los servicios educativos de la Subgerencia de Educacion, Cultura y Turismo.

e Atencion y coordinacion de los servicios educativos como visitas guiadas
presenciales, visitas guiadas virtuales, talleres educativos, celebracion de
cumpleafos y otros servicios del programa educativo.

e Realizar capacitaciones de cursos talleres dirigidos a docentes y/o
profesionales con temas referentes a la Educacion Ambiental.

e Otras funciones que designe la Subgerencia de Educacién, Cultura y Turismo.

IV. CONDICIONES ESENCIALES DEL CONTRATO.

CONDICIONES DETALLE

Patronato del Parque de las leyendas — FELIPE BENAVIDES
BARREDA.

Av. Parque de las Leyendas-N°580-582-586.

Tres (03) meses renovables hasta el 31.12.2023, de acuerdo al
numeral de la Sexagésima Primera Disposicion Complementaria
final de la Ley N° 31638- Ley de Presupuesto del Sector Publico para
el Afio Fiscal 2023.

S/. 3,500.00 (Tres mil quinientos con 00/100 Soles) mensuales, los
Remuneracion mensual cuales incluyen los impuestos y afiliaciones de Ley, asi como toda
deduccion aplicable al contrato bajo esta modalidad.

Lugar de prestacion del
servicio

Duracién del contrato

as condiciones esenciales :
Ninguna.
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Patronato del Parque de las Leyendas - Felipe Benavides Barreda

PATPAL - FBB

CONVOCATORIA CAS N°003-2023-PATPAL-FBB 0 B G 1 3 2

PROCESO N° 00 -2023

CONVOCATORIA PARA LA CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS
DE UN( (01) PROFESIONAL ESPECIALISTA ADMINISTRATIVO

GENERALIDADES.

1. Objeto de la convocatoria.

Contratar los servicios de un (01) Profesional Especialista Administrativo, coordinador para
la gestidn de eventos educativos y culturales.

2. Dependencia, unidad orgdnica y/o area solicitante.
Subgerencia de Educacion Cultura y Turismo.

3. Dependencia encargada de realizar el proceso de contratacion.
Subgerencia de Educacion Cultura y Turismo.

4. Base legal.

a) Decreto Legislativo N° 1057, que regula el Régimen Especial de Contratacién
Administrativa de Servicios.

b) Decreto Supremo N°075-2008-PCM, que aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo
N°1057, modificado por Decreto Supremo N°065-2011-PCM.

c) Ley N°31368, de la Sexagésima Primera Disposicion Complementaria final Ley de
Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2023.

d) Las demas disposiciones que regulen el Contrato Administrativo de Servicios.

PERFIL DEL PUESTO.

REQUISITOS

DETALLE

Experiencia

Experiencia profesional minima de seis (6) afios en gestion
publica.

Experiencia profesional minima de tres (3) afios en actividades
relacionadas al objeto de contratacion.

Competencias

Trabajo en equipo, alto grado de responsabilidad

Capacidad de trabajo bajo presion, resolucion de conflictos,
dinamismo.

Organzacion y gestion de actividades culturales y educativas.

Formacién Académica, grado
académico y/o nivel de estudios

Titulo Profesional de Ciencias de la Comunicacidny /o afines,

Cursos y/o estudios de

_\, especializacién

Licenciada en Ciencias de la Comunicacion.
Diplomado en disefio y gestion de eventos o afines
Cursos de Gestion de Proyectos educativos

Curso de disefio grafico

Curso de gestion en redes sociales

Conocimiento para el puesto y/o
cargo:

Conocimiento de Gestidn agil de proyectos o afines
Nivel basico de inglés.
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Patronato del Parque de las Leyendas - Felipe Benavides Barreda
PATPAL - FBB

ll. CARACTERISTICAS DEL PUESTO Y/O CARGO.

Principales funciones a desarrollar:

e Planificar y proponer actividades culturales y educativas con las diferentes
areas Botanica Zoologia y Arqueologia en el Parque de las Leyendas.

e Atencion al cliente y participacion en las actividades educativas programadas
en PATPAL- FBB

e Proponer acciones para la realizacion de diferentes eventos culturales y
educativos del parque de las Leyendas.

e Articular y coordinar con las diferentes instituciones culturales y educativas
para la coordinacion de acciones en coorganizacion.

e Participar en las actividades culturales propuestas por las dreas mas
emblematicas del PATPAL FBB

e Elaboracidn de planes de trabajo educativos y culturales

e Otras funciones que le asigne la Subgerencia de Educacidn Culturay Turismo
del PATPAL — FBB, en el ambito de su competencia.

IV. CONDICIONES ESENCIALES DEL CONTRATO.

CONDICIONES DETALLE

Patronato del Parque de las leyendas — FELIPE BENAVIDES
BARREDA.

Av. Parque de las Leyendas-N°580-582-586.

Tres (03) meses renovables hasta el 31.12.2023, de acuerdo al
numeral de la Sexagésima Primera Disposicion Complementaria
final de la Ley N° 31638- Ley de Presupuesto del Sector Publico para
el Afio Fiscal 2023.

S/. 3,500.00 (Tres mil quinientos con 00/100 Soles) mensuales, los
Remuneracion mensual cuales incluyen los impuestos y afiliaciones de Ley, asi como toda
deduccién aplicable al contrato bajo esta modalidad.

Lugar de prestacion del
servicio

Duracion del contrato

Otras condiciones esenciales

Ninguna.
del contrato &
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"Decenio de la lgualdad de oportunidades para mujeres v hombires”
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CONVOCATORIA CAS 2023-PATPAL-FBB.

CONVOCATORIA PARA LA CONTRATACION DEL SERVICIO DE UN ASISTENTE
ADMINISTRATIVO PARA LA SUBGERENCIA DE LOGISTICA Y PATRIMONIO

L GENERALIDADES.

1. UNIDAD SOLICITANTE:

Sub Gerencia de Logistica y Patrimonio del PATPAL - FBB.

2. DENOMINACION DE LA CONTRATACION:
Asistente Administrativo para la Subgerencia de Logistica y Patrimonio.

3. OBJETIVO DE LA CONTRATACION:
Contratar un Profesional para realizar la gestién, control, saneamiento y disposicion final de
bienes patrimoniales del PATPAL —FBB.

4. FINALIDAD PUBLICA:

La finalidad de la presente contratacién es gestionar de manera oportuna los procedimientos

BASE LEGAL:

de control patrimonial de los bienes bajo la custodia de la Sub Gerencia de Logistica y
Patrimonic del PATPAL —-FBB.

- Decreto Legislativo N°1057, que regula el régimen especial de contratacion
administrativa de servicios.

- Reglamento del Decreto Legislativo N°1057, que regula el régimen especial de
contratacion administrativa de servicios, Decreto Supremo N°075-2008-PCM,

modificado por Decreto Supremo N°065-2008-PCM, Resolucién de Presidencia
Ejecutiva N°107-2012-SERVIR/PR.
- Las demas disposiciones que regulen el Contrato Administrativo de Servicios.

. PERFIL DEL PUESTO.

REQUISITOS DETALLE

Experiencia Experiencia laboral general de tres (03) afios en entidades publicas
y/o privadas.
Experiencia laboral especifica minima de un (01) afio en control
patrimonial y/o toma de inventarios en entidades publicas.

Competencias Compromiso y alto grado de responsabilidad.
Trabajo en equipo.
Pro actividad.
Capacidad para trabajar bajo presion.

PARQUE DE LAS LEYENDAS

Av. Pargue de las Leyendas 580, San Miguel
Tel. {01) 644-9200

MUNICIPALIDAD DE

LIMA

_——-\—_\-_,..




PARQUE DE LAS

LEYENDAS

"Decenio de la lgualdad de oportunidades para mujeres v hombras”
“Ano de la unidad, la paz v el desarrolio”

Formacion Académica, grado | Titulo Profesional en Contabilidad, con certificacion OSCE vigente.
académico y/o nivel de
estudios

Cursos ylo estudios de e Sistemas Gubernamentales en SIAF, SIGA y SEACE (90

especializacion horas lectivas).

* Gestion publica y/o Contrataciones del Estado (90 horas
lectivas).

Conocimiento para el puesto | Conocimientos en materia de Contrataciones del Estado.

y/o cargo.

M. CARACTERISTICAS DEL PUESTO Y/O CARGO.

Principales funciones a desarrollar:

a) Apoyo en la revision y actualizacion del registro patrimonial con los
movimientos de bienes.

b) Revision y registro de informacién de ingreso de bienes al Aimacén Central.

c) Informar sobre los resultados del inventario, elaboracion de expedientes de
altas bajas, altas, etc.

d) Ofras labores que disponga el area usuaria.

V. CONDICIONES ESENCIALES DEL CONTRATO.

CONDICIONES DETALLE

Lugar de prestacion del | Patronato del Parque de las Leyendas — Felipe Benavides Barreda.
servicio Av. Parque de las Leyendas N°580-586, San Miguel.

Duracion del contrato 03 meses

Remuneracién mensual S/ 3,500.00 mensuales
Incluyendo los montos y afiliaciones de ley, asi como toda

deduccién aplicable al trabajador.

PARQUE DE LAS LEYENDAS

Av, Parque de las Leyendas 580, San Miguel

MUNICIPALIDAD METRGFO)
PATPAL - FELIPE BENAV

Tic. LUIS ALBERTO/GA/
Subgerente de Jor:

MUNICIPALIDAD DE

LIMA

LU




Decenio de la lgualdad de oportunidades para mujeres y hombres”
“Ano de la unidad, la paz v el desarrollo”

i

LEYENDAS

000134

CONVOCATORIA CAS 2023-PATPAL-FBB.

CONVOCATORIA PARA LA CONTRATACION DEL SERVICIO DE UN ESPECIALISTA
ADMINISTRATIVO PARA LA SUBGERENCIA DE LOGISTICA Y PATRIMONIO

I GENERALIDADES.

1. UNIDAD SOLICITANTE:
Sub Gerencia de Logistica y Patrimonio del PATPAL — FBB.

2. DENOMINACION DE LA CONTRATACION:
Especialista Administrativo para la Subgerencia de Logistica y Patrimonio.

3. OBJETIVO DE LA CONTRATACION:
Contratar un Profesional titulado en Administracion para realizar las contrataciones de
bienes y servicios iguales o inferiores a ocho (8) UIT, de los requerimientos provenientes de
las unidades organicas del Patronato del Parque de las Leyendas - Felipe Benavides
Barreda.

4. FINALIDAD PUBLICA:
La finalidad de la presente contratacion es agilizar los procedimientos de contrataciones
para elevar los niveles de eficiencia en la satisfaccion de las necesidades y la ejecucion del

gaslo, a traves de las contrataciones oportunas que realiza la Sub Gerencia de Logistica y
Patrimonio.

5. BASE LEGAL:
- Decreto Legislativo N°1057, que regula el régimen especial de contratacion
administrativa de servicios.
- Reglamento del Decreto Legislativo N°1057, que regula el réegimen especial de
contratacion administrativa de servicios, Decreto Supremo N°075-2008-PCM,

eV, modificado por Decreto Supremo N°065-2008-PCM, Resolucién de Presidencia
O S AS e, Ejecutiva N°107-2012-SERVIR/PR.
%% - Las demas disposiciones que regulen el Contrato Administrativo de Servicios.
2 &% I PERFIL DEL PUESTO.
@ '{JFI"‘ el
REQUISITOS DETALLE
Experiencia Experiencia laboral general de tres (03) afios en entidades publicas

y/o privadas,
Experiencia laboral especifica minima de un (01) afio en logistica
publica y/o privada.

Competencias Compromiso y alto grado de responsabilidad.
Trabajo en equipo.

Pro actividad.

PARQUE DE LAS LEYENDAS MUNICIPALIDAD DE
Av. Parque de las Leyendas 580, San Miguel
Tel. (01) 644-9200

LIMA

——
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LEYENDAS

“Decenio de la lgualdad de oportunidades para mujeres y hombres”
"Ano de la unidad, la paz v el desarrolln”

Capacidad para trabajar bajo presién.

Formacion Académica, grado
académico y/o nivel de
estudios

Titulo profesional en Administracion, con certificacién OSCE vigente.

Cursos y/lo estudios de
especializacion

» Diplomado y/o Especializacion y/o curso en operaciones y/o
logistica y/o abastecimiento, minimo 90 horas.

Conocimiento para el puesto

Conocimientos en materia de Contrataciones del Estado, SIGA, SIAF,

y/o cargo.

SEACE.

Il CARACTERISTICAS DEL PUESTO Y/O CARGO.

Principales funciones a desarrollar:

a)

b)
c)

d)
e)

f)

9
h)

Proyectar las Constancias de Cumplimiento de las Prestaciones, previa
verificacion.

Atender y tramitar la solicitud de acceso a la informacion publica.

Proyectar Informes de remision de informacién solicitada por la Gerencia del
Organo de Control Institucional.

Proyectar informes, proveidos, cartas, memorandos, oficios u otros.

Asistir y coordinar con las diferentes areas usuarias del PATPAL sobre la
atencién de los requerimientos.

Realizar indagaciones de mercado de los diferentes requerimientos remitidos
por las areas usuarias.

Revisar, ordenar y tramitar los expedientes de contratacion para pago, previa
verificacién del cumplimiento de las prestaciones.

Otras actividades que se le asignen.

v, CONDICIONES ESENCIALES DEL CONTRATO.

| CONDICIONES

DETALLE

servicio

Lugar de prestaciéon del

Patronato del Parque de las Leyendas — Felipe Benavides Barreda.
Av. Parque de las Leyendas N°580-586, San Miguel.

Duracién del contrato

03 meses

Remuneracion mensual

S/6,500.00 mensuales
Incluyendo los montos y afiliaciones de ley, asi como toda

deduccién aplicable al trabajador.

MUN!C!PALIDADMETROPOLIAN E AMA

PATPAL - FELIPE BENAVIDES BAF

................
....................

Lic. LUIS ALBERTO f 0 PINTADO
Subgerente de Logistica y Patrimonio

PARQUE DE LAS LEYENDAS T
Av. Pargue de las Leyendas 580, San Miguel
Tel. (01) 644-9200 I I MA
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006135
CONVOCATORIA CAS 2023-PATPAL-FBB.

CONVOCATORIA PARA LA CONTRATACION DEL SERVICIO DE UN ASISTENTE EN
CONTRATACIONES DEL ESTADO PARA LA SUBGERENCIA DE LOGISTICA Y
PATRIMONIO

1. GENERALIDADES.

1. UNIDAD SOLICITANTE:
Sub Gerencia de Logistica y Patrimonio del PATPAL - FBB.

2. DENOMINACION DE LA CONTRATACION:
Asistente en Contrataciones del Estado para la Subgerencia de Logistica y Patrimonio.

3. OBJETIVO DE LA CONTRATACION:
Contratar un Profesional con el grado académico de bachiller para realizar las
contrataciones de bienes y servicios de los requerimientos provenientes de las unidades
organicas del Patronato del Parque de las Leyendas - Felipe Benavides Barreda.

4. FINALIDAD PUBLICA:

TROp
"‘st{;,‘o, La finalidad de la presente contratacion es agilizar los procedimientos de contrataciones

Q
§§° qu tpara elevar los niveles de eficiencia en la ejecucion del gasto, a través de las contrataciones
fa § :oportunas en la Sub Gerencia de Logistica y Patrimonio.
u% ~
%5 * SBASE LEGAL:
o‘i“z}‘fge 0 r:uEaE

Decreto Legislativo N°1057, que regula el régimen especial de contratacién
administrativa de servicios.

- Reglamento del Decreto Legislativo N°1057, que regula el régimen especial de
contratacién administrativa de servicios, Decreto Supremo N°075-2008-PCM,
modificado por Decreto Supremo N°065-2008-PCM, Resolucion de Presidencia
Ejecutiva N°107-2012-SERVIR/PR.

- Las demas disposiciones que regulen el Contrato Administrativo de Servicios.

MML

Il. PERFIL DEL PUESTO.
REQUISITOS DETALLE
Experiencia Experiencia laboral general de cinco (05) afios en entidades publicas

y/o privadas.
Experiencia laboral especifica minima de tres (03) afios en
adquisiciones y/o contrataciones del estado en entidades publicas.

Competencias Compromiso y alto grado de responsabilidad.
Trabajo en equipo.
Pro actividad.

Capacidad para trabajar bajo presion.

PARQUE DE LAS LEYENDAS
Av. Parque de las Leyendas 580, San Miguel
Tel. (01) 644-9200

MUNICIPALIDAD DE

——

——
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"Decenio de la lgualdad de oportunidades para mujeres v hombres”
“Ano de la unidad, la paz v el desarrolln”

estudios

Formacion Académica, grado | Bachiller en Contabilidad o Administracién o Economia o Ing.
academico y/o nivel

de-| Sistemas, con certificacion OSCE vigente.

especializacion

Cursos y/o estudios

de » Sistemas Gubernamentales en SIAF, SIGA y SEACE (90
horas lectivas cada uno).

e Gestion publica (90 horas lectivas),

* Contrataciones del Estado (90 horas lectivas).

ylo cargo.

Conocimiento para el puesto | Conocimientos en materia de Contrataciones del Estado.

M. CARACTERISTICAS DEL PUESTO Y/O CARGO.

Principales funciones a desarrollar:

a) Efectuar la revision de los términos de referencia y/o especificaciones
técnicas que cumpla con la normativa vigente.

b) Efectuar indagaciones de mercado, con observancia de las directivas
internas, la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

c) Elaborar cuadros comparativos y/o informes de indagacién de mercado.

d) Brindarasesoria técnica y normativa en materia de contrataciones a las areas
usuarias de la Entidad, para elaboracion de sus Especificaciones Técnicas
y/o Términos de Referencia.

e) Elaboracion y tramite de los proyectos de documentos e informes de la Sub
Gerencia de Logistica y Patrimonio.

f) Gestionar los expedientes de contratacion para pago.

g) Otras actividades que se le asignen

Iv. CONDICIONES ESENCIALES DEL CONTRATO.

CONDICIONES DETALLE
Lugar de prestacién del | Patronato del Parque de las Leyendas - Felipe Benavides Barreda.
servicio Av. Parque de las Leyendas N°580-586, San Miguel.

Duracion del contrato

03 meses

Remuneracién mensual

S/ 6,500.00 mensuales
Incluyendo los montos y afiliaciones de ley, asi como toda
deduccién aplicable al trabajador.

PARQUE DE LAS LEYENDAS

Av. Parque de las Leyendas 580, San Miguel

Tel. (01) 644-9200

MUNICIPALIDAD DE

LIMA




“Decenio de la igualdad de oportunidades para mujeres v hombres”
“Ano de la unidad, la paz v el desarrollo”

LEYEN DAS

066136

CONVOCATORIA CAS 2023-PATPAL-FBB.

CONVOCATORIA PARA LA CONTRATACION DEL SERVICIO DE UN (01) TECNICO
ADMINISTRATIVO PARA ALMACEN CENTRAL DE LA SUBGERENCIA DE LOGISTICA Y
PATRIMONIO

L. GENERALIDADES.

1. UNIDAD SOLICITANTE:
Sub Gerencia de Logistica y Patrimonio del PATPAL - FBB.

2. DENOMINACION DE LA CONTRATACION:
Servicio de un Asistente Administrativo para Almacén Central de la Subgerencia de
Logistica y Patrimonio.

3. OBJETIVO DE LA CONTRATACION:
Contratar una Persona Natural para el registro y tramitacién de documentacién provenientes
de las unidades organicas del Patronato del Parque de las Leyendas - Felipe Benavides
Barreda.

4. FINALIDAD PUBLICA:
La finalidad de la presente contratacion busca mejorar los procedimientos en el area de
Almacén Central de la Sub Gerencia de Logistica y Patrimonio del PATPAL-FBB, buscando
elevar los niveles de eficiencia y satisfaccién de los usuarios internos y externos con el
Ordenamiento de Mercancias, Bienes Corrientes y el mantenimiento del stock actualizado
dentro del Sistema de Gestion Administrativa - SGA.

5. BASE LEGAL:

- Decreto Legislativo N°1057, que regula el régimen especial de contratacion
mo;»« \\ administrativa de servicios.

“Reglamento del Decreto Legislativo N°1057, que regula el régimen especial de
ntratacion administrativa de servicios, Decreto Supremo N°075-2008-PCM,
odificado por Decreto Supremo N°065-2008-PCM, Resolucién de Presidencia
ecutiva N°107-2012-SERVIR/PR.
as demas disposiciones que regulen el Contrato Administrativo de Servicios.

“.
RIMONID *

L
%
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. PERFIL DEL PUESTO.

REQUISITOS DETALLE

Experiencia Experiencia laboral general de un (01) afio en entidades publicas y/o
privadas.

Experiencia laboral especifica minima de seis (06) meses como
asistente administrativo y/o apoyo en almacén en entidades publicas
y/o privadas.

Competencias Compromiso y alto grado de responsabilidad.

Trabajo en equipo.

PAROUE DF LAS LEYENDAS

MUNICIPALIDAD DE
ie tas Leyendas 580, San Migue

LIMA

r-\._i'l |{I




"Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres v hombres”

> “Ano de la unidad, la paz v el desarrollo”

LEVENDAS

Pro actividad.

Capacidad para trabajar bajo presion.

Formacion Académica, | Estudios universitarios minimo noveno (9no) ciclo.
grado académico y/o
nivel de estudios

Cursos y/o estudios de | Cursos y/o capacitacion en logistica.
especializacion

Conocimiento para el | Conocimiento y manejo de Microsoft Office.
puesto y/o cargo.

M. CARACTERISTICAS DEL PUESTO Y/O CARGO.

Principales funciones a desarrollar:

a) Apoyar en la recepcion, verificacion y tramite de conformidad de los alimentos
de los animales de la coleccion zooldgica del PATPAL.

b) Apoyar en el inventariado de los bienes en el almacén de manera periédica.

c) Controlar las cantidades de los bienes ingresantes.

d) Verificar la calidad de los equipos y materiales a efectos que cumplan con las
especificaciones técnicas de los bienes.

e) Coordinar la oportuna reposicién de stock de los materiales de uso periddico

'm y emitir el informe de saldo de materiales en caso corresponda.
R Sl S f) Otras actividades que asigne la Subgerencia.
3 ﬁ 7k
3 S
ng 53,3 : CONDICIONES ESENCIALES DEL CONTRATO.
% s */CONDICIONES DETALLE
MM\YL(gar de prestacion del | Patronato del Parque de las Leyendas — Felipe Benavides Barreda.
servicio Av. Parque de las Leyendas N° 580-586, San Miguel.
Duracién del contrato 03 meses

Remuneraciéon mensual S/ 3,000.00 mensuales
Incluyendo los montos y afiliaciones de ley, asi como toda

deduccion aplicable al trabajador.

PARQUE DE LAS LEYENDAS

Av. Parque de las Leyendas 580, San Miguel

MUNICIPALIDAD DE

LIMA




Patronato del Parque de las Leyendas — Felipe Benavides Barreda

PATPAL - FBB

CONVOCATORIA N° XXX-2023-CAS-PATPAL-FBB

PROCESO N° XXX —2023

066137

CONVOCATORIA PARA LA CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS

DE UN ASISTENTE EN DISENO GRAFICO PUBLICITARIO

GENERALIDADES.

1. Objeto de la convocatoria.

Contratar
PUBLICITARIO

los servicios de un ASISTENTE EN DISENO GRAFICO

2. Dependencia, unidad organica y/o area solicitante.
Subgerencia de Marketing.

3. Dependencia encargada de realizar el proceso de contratacion.
Subgerencia de Recursos Humanos.

4. Base legal.

a. Decreto Legislativo N°1057, que regula el Régimen Especial de
Contratacién Administrativa de Servicios.

b. Reglamento del Decreto Legislativo N°1057 que regula el Régimen
Especial de Contratacion Administrativa de Servicios, aprobado por
Decreto Supremo N°075-2008-PCM, modificado por Decreto Supremo

N°065-2011-PCM.

c. Las demas disposiciones que regulen el Contrato Administrativo de

Servicios.

PERFIL DEL PUESTO.

REQUISITOS

DETALLE

Experiencia

Experiencia laboral general minima de tres (03)
afos en el sector publico y/o privado.

Experiencia laboral especifica minima de tres (03)
afos en actividades relacionadas al objeto de
contratacion.

Competencias

Trabajo en equipo.

Alto grado de responsabilidad, capacidad de trabajo
bajo presién, resolucion de conflictos, dinamismo.
Creatividad e innovacion

Formacion Académica,
grado académico y/o nivel
de estudios

Bachiller en la carrera de Publicidad, Disefio Grafic
o afines.

Cursos ylo estudios de
especializacion

Programas de edicion, grafico y video
Fotografia publicitaria

LERSIPATN,

Conocimiento para el
puesto y/o cargo:

Programas de disefio grafico (Dominio de Adobe
Photoshop, lllustrator e InDesign)

Conocimiento del idioma Ingles (Nivel Basico)
Conaocimiento de fotografia y edicién

Pagina 1de 3



Patronato del Parque de las Leyendas — Felipe Benavides Barreda
PATPAL - FBB

CONVOCATORIA N° XXX-2023-CAS-PATPAL-FBB

. CARACTERISTICAS DEL PUESTO Y/O CARGO.
Principales funciones a desarrollar:

1. Hacer uso de fotografias, herramientas de disefio asistido por computadora (CAD)
y de diversos programas con el fin de crear imagenes y graficos que sean
estéticamente agradables:

v Crear tableros de inspiracion, composiciones visuales, maquetas, etc.

v Preparar bocetos y presentar planos de los materiales graficos e impresos, asi
como de los elementos y temas a ser representados, haciendo uso de
herramientas convencionales y software multimedia (procesadores de
imagenes y programas de disefio).

v Determinar qué medio digital es el mas apropiado para la produccién del efecto
visual deseado, asi como la mejor via de comunicacion.

v ldentificar los elementos graficos, medidas, material y conceptos de color In
situ (de requerirlo)

v Presentar a las areas internas las muestras de disefios.

v Comunicar a los jefes directos para afinar detalles y hacer los cambios
necesarios.

v Mantener a los usuarios informados sobre el proceso de cada proyecto.

v Presentar el producto final a la Subgerencia responsable.

v" Sugerir y definir las especificaciones de los productos disefiados

2. Utilizar bancos de fotos, ilustraciones existentes y guias tipograficas para la
produccion de imagenes que cumplan con las necesidades de la institucién:
v" Establecer guias a ser seguidas por los llustradores o Fotografos.

8. Desarrollar y mantener actualizadas las guias de estilo, plantillas y demas material
de disefo.

7. Coordinar todos los aspectos de la produccidon de materiales impresos,
audiovisuales o electronicos, tales como sitios web e interfaces interactivas:
v Producir un amplio rango de materiales impresos y digitales, incluyendo
aplicaciones de la marca, boletines informativos, anuncios y publicidad.
v Elaborar y coordinar los elementos visuales a ser utilizados en publicidad,
paginas web, recursos para productos de la institucion, entre otros medios.

8. Brindar soporte en los diferentes proyectos a realizarse dentro de la institucion:
¥" Monitorear y hacer seguimiento al desarrollo y mantenimiento de los
estandares de la marca. WETROR >

9. Estar al corriente en lo relativo a tendencias en diseno y a las tecnolo
vinculadas con produccion y publicacion.
10. Otras actividades especificas que le encomiende la Subgerencia de Marketin

MML
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Patronato del Parque de las Leyendas — Felipe Benavides Barreda
PATPAL - FBB
CONVOCATORIA N° XXX-2023-CAS-PATPAL-FBB

IV. CONDICIONES ESENCIALES DEL CONTRATO.

CONDICIONES DETALLE

@ Patronato del Parque de las leyendas — FELIPE
Lugar de prestacion | peNAVIDES BARREDA
Av. Parque de las Leyendas-N°580-582-586.

03 meses

Duracion del contrato - ; G i
Renovable en funcion a necesidades Institucionales.

S/.3,300.00 (Tres mil trescientos con 00/100 Soles)
Remuneracion mensuales, los cuales incluyen los impuestos y afiliaciones
mensual de Ley, asi como toda deduccion aplicable al contrato bajo
esta modalidad.

MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA
ENAVID
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Patronato del Parque de las Leyendas — Felipe Benavides Barreda
PATPAL - FBB
CONVOCATORIA N° XXX-2023-CAS-PATPAL-FBB

PROCESO N° XXX — XXX - 2023. 066138

CONVOCATORIA PARA LA CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS
DE UN SOCIAL MEDIA MANAGER

I. GENERALIDADES.
1. Objeto de la convocatoria.
Contratar los servicios de un COMMUNITY MANAGER

2. Dependencia, unidad organica y/o area solicitante.
Subgerencia de Marketing.

3. Dependencia encargada de realizar el proceso de contratacion.
Subgerencia de Recursos Humanos.

4. Base legal.

a. Decreto Legislativo N°1057, que regula el Régimen Especial de
Contratacion Administrativa de Servicios.

b. Reglamento del Decreto Legislativo N°1057 que regula el Régimen
Especial de Contratacion Administrativa de Servicios, aprobado por
Decreto Supremo N°075-2008-PCM, modificado por Decreto Supremo
N°065-2011-PCM.

c. Las demas disposiciones que regulen el Contrato Administrativo de
Servicios.

Il. PERFIL DEL PUESTO.
|
REQUISITOS DETALLE

Experiencia » Experiencia laboral general minima de cinco (05)
afos en el sector publico y/o privado.

» Experiencia laboral especifica minima de cuatro (04)
anos en actividades relacionadas al objeto de
contratacion.

Trabajo en equipo y alto grado de responsabilidad.
Competencias e Capacidad de trabajo bajo presién, resolucién de
conflictos, dinamismo.

Formacion Académica, | « Titulado en Ciencias de la Comunicacion,

grado académico y/o nivel Periodismo, Publicidad o afines.
de estudios
Cursos ylo estudios de | ¢ Community Manager, Redes Sociales, Marketing
especializacion Digital o Social Media
e Estudios de ingles, nivel intermedio
Conocimiento para el | « Manejo del idioma Ingles (nivel intermedio)
puesto y/o cargo: e Conocimiento en OBS
e Conocimiento en Google Bussines
e Manejo de camaras y aplicaciones méviles
* Conocimiento en uso de plataforma apple
e Conocimiento sobre paquete adobe
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Patronato del Parque de las Leyendas — Felipe Benavides Barreda
PATPAL - FBB
CONVOCATORIA N° XXX-2023-CAS-PATPAL-FBB

CARACTERISTICAS DEL PUESTO Y/O CARGO.

Principales funciones a desarrollar:

Gestionar las redes sociales de la entidad, para posicionar a PATPAL como
entidad cercana a la ciudadania.

Desarrollar y liderar campafias de marketing y comunicacion digital para
fortalecer la imagen y promocion del PATPAL.

Realizar coordinaciones con el coordinador de comunicaciones y unidades del
PATPAL ejecucion de cobertura y creacion de contenidos

Supervisar el contenido audiovisual que se requiere para compartir en las
distintas plataformas y canales de las RR.SS.

Revisar y/o proponer el disefio grafico y la generacion de contenidos via redes
sociales, en temas relacionados a su competencia, para generar un optimo
posicionamiento y recordacion.

Interactuar con los usuarios y crear relaciones de fidelidad.

Promocionar y difundir la informacién que genera la institucion, en temas
relacionados a su competencia a fin de generar alianzas estratégicas con otras
redes de instituciones aliadas a la entidad.

Proponer activaciones digitales de lanzamiento de las actividades y eventos del
PATPAL

Reporte de métricas para los contenidos organicos y publicitarios en RRSS del
presente mes

Evaluacion de métricas para el fortalecimiento del alcance de las redes sociales
Analisis de RRSS para la ejecucion de campafias publicitarias digitales

Otras actividades especificas que le encomiende la Subgerencia de Marketing

IV. CONDICIONES ESENCIALES DEL CONTRATO.

CONDICIONES

DETALLE

Lugar de prestacion
del servicio

Patronato del Parque de las leyendas — FELIPE
BENAVIDES BARREDA
Av. Parque de las Leyendas-N°580-582-586.

Duracion del contrato

03 meses
Renovable en funcion a necesidades Institucionales.

Remuneracion
mensual

S/. 3,500.00 (Tres mil quinientos con 00/100 Soles)
mensuales, los cuales incluyen los impuestos vy afiliaciones
de Ley, asi como toda deduccion aplicable al contrato bajo
esta modalidad.

PATPAL / RELI

Lic l)%ile \TUPAC ROJAS

Subgerente de Marketing

MUNICIPALIBAD M 'I'El:gPOLITANA DE LIMA
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Patronato del Parque de las Leyendas — Felipe Benavides Barreda
PATPAL-FBB
CONVOCATORIA N° XXX-2023-CAS-PATPAL-FBB

066135

PROCESO N° XXX —2023

CONVOCATORIA PARA LA CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS
DE UN COMUNICADOR AUDIOVISUAL

I. GENERALIDADES.
1. Objeto de la convocatoria.
Contratar los servicios de un COMUNICADOR AUDIOVISUAL

2. Dependencia, unidad organica y/o area solicitante.
Subgerencia de Marketing.

3. Dependencia encargada de realizar el proceso de contratacion.
Subgerencia de Recursos Humanos.

4. Base legal.

a. Decreto Legislativo N°1057, que regula el Régimen Especial de
Contratacion Administrativa de Servicios.

b. Reglamento del Decreto Legislativo N°1057 que regula el Régimen
Especial de Contratacion Administrativa de Servicios, aprobado por
Decreto Supremo N°075-2008-PCM, modificado por Decreto Supremo
N°065-2011-PCM.

c. Las demas disposiciones que regulen el Contrato Administrativo de
Servicios.

Il. PERFIL DEL PUESTO.
REQUISITOS DETALLE

Experiencia e Experiencia laboral general minima de tres (03)
anos en el sector publico y/o privado.

e Experiencia laboral especifica minima de dos (02)
afno en actividades relacionadas al objeto de
contratacion.

* Trabajo en equipo y alto grado de responsabilidad.

Competencias e Capacidad de trabajo bajo presion, resolucién de
conflictos, dinamismo.

« Comunicacion afectiva, pensamiento analitico

e QOrientacion a resultados

e Facilidad de palabra y desenvolvimiento.

Formacion Académica, | ¢ Licenciado en Ciencias de la Comunicaciéis’

grado académico y/o nivel periodismo, marketing y/o afines =
de estudios \22
Cursos ylo estudios de | « Manejo de equipos %
especializacion e Produccién y/o edicion

e Dominio del Inglés nivel intermedio
Conocimiento para el | e« Manejo de paquete Adobe

puesto y/o cargo: e Manejo de programas de diseno

* Manejo de herramientas y aplicaciones moviles

Paginalde 2
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Patronato del Parque de las Leyendas — Felipe Benavides Barreda

PATPAL - FBB

CONVOCATORIA N° XXX-2023-CAS-PATPAL-FBB

CARACTERISTICAS DEL PUESTO Y/O CARGO.

Principales funciones a desarrollar:

- Identificacion de temas para desarrollo de material fotografico y audiovisual.

- Coordinar con las areas operativas y coordinador de comunicaciones para obtener
material fotografico y audiovisual necesario.

- Elaboracion de contenidos fotograficos y audiovisuales para las plataformas
digitales de la institucion.

- Produccion y post produccién de videos institucionales.

- Elaboracién guiones para grabacion y locucion de videos.

- Coordinar y/o realizar cobertura fotografica de actividades para eventos.

- Coordinar y/o realizar cobertura audiovisual de actividades para eventos.

- Elaboracién, edicién y post produccion de videos de acuerdo al cronograma de
actividades y otros que se requieran

- Mantener actualizado el repositorio de videos y fotografias.

- Generar cufas y/o intros para los productos digitales.

- Otras actividades especificas que le encomiende la Subgerencia de Marketing.

CONDICIONES ESENCIALES DEL CONTRATO.

CONDICIONES

DETALLE

Lugar de prestacion
del servicio

Patronato del Parque de las leyendas - FELIPE
BENAVIDES BARREDA
Av. Parque de las Leyendas-N°580-582-586.

Duracion del contrato

03 meses
Renovable en funcion a necesidades Institucionales.

Remuneracion
mensual

S/.4,000.00 (Cuatro mil con 00/100 Soles) mensuales, los
cuales incluyen los impuestos y afiliaciones de Ley, asi
como toda deduccién aplicable al contrato bajo esta
modalidad.

:v'.u:Aijul AD METROPOLITANA DE LIMA
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Patronato del Parque de las Leyendas — Felipe Benavides Barreda
PATPAL - FBB
CONVOCATORIA N° XXX-2023-CAS-PATPAL-FBB O U 0 l V4 0

PROCESO N° XXX —2023

CONVOCATORIA PARA LA CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS
DE UN RELACIONISTA PUBLICO Y PROTOCOLO

I. GENERALIDADES.
1. Objeto de la convocatoria.
Contratar los servicios de un RELACIONISTA PUBLICO Y PROTOCOLO

2. Dependencia, unidad organica y/o area solicitante.
Subgerencia de Marketing.

3. Dependencia encargada de realizar el proceso de contratacion.
Subgerencia de Recursos Humanos.

4. Base legal.

a. Decreto Legislativo N°1057, que regula el Régimen Especial de
Contratacion Administrativa de Servicios.

b. Reglamento del Decreto Legislativo N°1057 que regula el Régimen
Especial de Contratacion Administrativa de Servicios, aprobado por
Decreto Supremo N°075-2008-PCM, modificado por Decreto Supremo
N°065-2011-PCM.

c. Las demas disposiciones que regulen el Contrato Administrativo de
Servicios.

Il. PERFIL DEL PUESTO.
REQUISITOS DETALLE

Experiencia » Experiencia laboral general minima de cuatro (04)
anos en el sector publico y/o privado.

» Experiencia laboral especifica minima de tres (03)
aflos en actividades relacionadas al objeto de

contratacion.
e Trabajo en equipo y alto grado de responsabilidad.
Competencias e Capacidad de trabajo bajo presion, resolucion de

conflictos, dinamismo.
* Facilidad de coordinaciéon y comunicacion
Formaciéon  Académica, | « Licenciado en Comunicacién Social, Periodismo,

grado académico y/o nivel Marketing o afines. )
de estudios * Colegiado en el colegio profesional de relacigrfeyss .
pablicos del Pert N
Cursos ylo estudios de | « Protocolo y ceremonial para eventos %
especializacion « Planificacion de eventos y ceremonia 2%

Conocimiento para el | « Relaciones plblicas y comunicacién corporativa
puesto y/o cargo:
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V.

Patronato del Parque de las Leyendas — Felipe Benavides Barreda
PATPAL - FBB
CONVOCATORIA N° XXX-2023-CAS-PATPAL-FBB

CARACTERISTICAS DEL PUESTO Y/O CARGO.

Atender y monitorear las actividades de protocolo y relaciones publicas y
privadas, que se establezcan entre el PATPAL y los aliados estratégicos.
Proponer, generar y organizar reuniones interinstitucional con posibles aliados
estratégicos, publicos o privados para establecer acciones de mutuo beneficio
y/o interés.

Establecer una lista de aliados estratégicos.

Organizacioén de actividades y eventos del PATPAL-FBB.

Elaborar resimenes ejecutivos y/o ayuda memoria sobre proyectos de
cooperacion, actividades comerciales y coordinaciones.

Presentar proyectos interinstitucionales de cooperacion y comerciales para el
PATPAL-FBB.

Elaboracion y distribucion de oficios de invitacion a eventos institucionales.

Planificar, organizar, dirigir, realizar y controlar las actividades de protocolo y
difusion de la gestion institucional.

Fortalecer las relaciones interinstitucionales con la entidad, en coordinacién con
la Gerencia General.

Elaboracion y distribucion de oficios de invitacion a eventos institucionales.
Coordinacion y cumplimiento de tareas asignadas por la Subgerencia de
Marketing, la Gerencia de Promocion y/o Gerencia General.

CONDICIONES ESENCIALES DEL CONTRATO.

CONDICIONES

DETALLE

Lugar de prestacion
del servicio

Patronato del Parque de las leyendas — FELIPE
BENAVIDES BARREDA
Av. Parque de las Leyendas-N°580-582-586.

Duracion del contrato

03 meses
Renovable en funcion a necesidades Institucionales.

Remuneracion
mensual

S/.3.500.00 (Tres mil quinientos con 00/100 Soles)
mensuales, los cuales incluyen los impuestos y afiliaciones
de Ley, asi como toda deduccion aplicable al contrato bajo
esta modalidad.

MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA
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CONTRATACION DE INGENIERO CIVIL (01) PARA LA SUB GERENCIA DE
OBRAS Y PROYECTOS DEL PATPAL-FBB

IDENTIFICACION DEL PUESTO

Dependencia, Unidad | : Subgerencia de Obras y Proyectos de la Gerencia de
Orgénica y/o Area Solicitante | Infraestructura

Fuente de Financiamiento

Nombre del Puesto | : INGENIERO CIVIL

Unidad Ejecutora | : 301250 - MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

: Lograr la ejecucién oportuna y eficiente de las inversiones
y/o proyectos de inversion pUblica para la Sub Gerencia de
Obras y Proyectos de la Gerencia de Infraestructura del
PATPAL — FBB.

Misién del puesto a contratar

FUNCIONES DEL SERVICIO:

a. Redlizar las acciones que se requieran para impulsar y/o ejecutar los actos técnicos y
administrativos en la formulacién y ejecucién de proyectos y/o inversiones publicas; u obras
menores que se ejecuten en el PATPAL-FBB.

b. Identificar y hacer coordinaciones técnicas; en materia de disefio y ejecucion de las

inversiones y/o proyectos publicos, y/o intervenciones menores; con los actores involucrados

en la gestion y ejecucién de proyectos y/o inversiones publicas, y procedimientos
administrativos afines, a fin de impulsar su ejecucién y programacion oportuna.

Impulsar la elaboracién de ideas a fin de que sean incluidas en la Cartera de Inversiones, en

coordinacion con la Unidad Ejecutora (Gerencia de Infraestructura) y Unidad Formuladora

(Gerencia de Planeamiento y Presupuesto) de acuerdo al InviertePe.

. Preparar la documentacién técnica como planos, memoria descriptiva, especificaciones

técnicas, metrados, presupuestos y otros documentos técnicos, de las obras y/o

infervenciones que se ejecuten en el PATPAL FBB, debiendo cefirse a los pardmetros bajo los

cudles fue declarado la viabilidad del proyecto, de conformidad al Sistema Nacional de

Programacién Multianual y Gestién de Inversiones y/o en el marco de la normatividad vigente

con el que serd ejecutado.

. Revisar y emitir pronunciamiento a la documentaciéon técnica de expedientes de obra y/o

liquidaciones de obra, realizada por consultoria externa. Realizar actividades de seguimiento,

monitoreo, inspeccién y control, durante la ejecucion de obras dentro del PATPAL FBB.

a. Consignar en base de datos los procedimientos administrativos a su cargo y la
documentacién generada de los mismos, a fin de tener informacién sistematizada.

b. Verificacion en campo de avances de acuerdo a cronogramas presentadas por los
Supervisores de las Obras ejecutadas por la Administracién Indirecta (Por contrata)

c. Absolver consultas técnicas.

d. Ofras actividades que designe el Sub Gerente de Obras y Proyectos.

0

PERFIL DEL POSTULANTE

PARQUE DE LAS _ = >
LEYENDAS > S MUNICIPALIDAD DE
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LEYENDAS

[ REQUISITOS DETALLE
| Formacion Titulado(a) en Ingenieria Civil con colegiatura y habilitacién
Académica B vigente. o B o |
Conocimientos a. Programas de especializacion:
- Diplomado en Gestién PUblica.

| - Diplomado en InviertePe.

- Diplomado, taller, curso y/o seminario en Supervision y/o
Residencia de Obras.

- Diplomado en Contrataciones con el Estado.

b. Cursos:

- Direccion y administracién de la construccién y/o gerencia de
la construccion.

- Costos y presupuestos S10.

- MS Project

- Dibujo técnico (Autocad).

c. Conocimiento en ofimdtica e idiomas:
- Procesador de textos, hojas de cdlculo, programa de |
presentaciones (bdsico).
| - Idiomas: No aplica.
Experiencia a. Experiencia general:
- Minima de cuatro (04) afos en el sector publico y/o privado,
desde el ejercicio de la profesion.
b. Experiencia especifica:
- Dos (02) afos en el sector publico como revisor o
proyectista de expedientes técnicos de obras; y/o residente
y/o supervisor y/o inspector de obras publicas; y/o asistente
i de: residente y/o supervisor y/o inspector de obra.
Habilidades o - Capacidad andlitica.
Competencias - Adaptabilidad al cambio y al tfrabagjo
- Trabagjo en equipo
- Pro actividad
- Organizado
- Responsable
- Orientacion a resultados

MML

4. CONDICIONES ESENCIALES DEL CONTRATO

p Instalaciones del PATPAL-FBB, sito en la Av. Parque de las
Lugee de presiacion del Leyendas N° 580-586, distrito de San Miguel, provincia vy
departamento de Lima.
Inicio: de acuerdo al cronograma establecido.
Periodo: Tres meses con posibilidad de renovacion.
S/. 6,000 (seis mil y 00/100 Soles.)
Contraprestacion Mensual Incluye los montos y dfiliaciones de Ley, asi como toda
deduccion aplicable al frabajador.
Modalidad de prestacion Presencial

servicio

Duracién del Contrato

PARQUE DE LAS
LEYENDAS

MUNICIPALIDAD DE

www.leyendas gob.pe s "B I_ I M
Tel: (511) 644 9200 : / \
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CONTRATACION DE ASISTENTE EN ARQUITECTURA (01) PARA LA SUB
GERENCIA DE OBRAS Y PROYECTOS DEL PATPAL-FBB.

1. IDENTIFICACION DEL PUESTO

Dependencia, Unidad | : Subgerencia de Obras y Proyectos de la Gerencia de
Orgdnica y/o Area Solicitante | Infraestructura

Fuente de Financiamiento

Nombre del Puesto | : ASISTENTE EN ARQUITECTURA

Unidad Ejecutora | : 301250 - MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

: Lograr la ejecucién oportuna y eficiente de las inversiones
Misién del puesto a contratar y/o proyectos de inversién publica para la Sub Gerencia de

Obras y Proyectos de la Gerencia de Infraestructura del
PATPAL — FBB.

2. FUNCIONES DEL SERVICIO:

a. Elaboracion de Planos, detalles arquitectdnicos en planimetria y modelos 3D, para los frabajos
que ejecute el PATPAL-FBB.

b. Elaboracién de planos de levantamiento de situacién actual, en las instalaciones del PATPAL-
FBB.

c. Elaboracién de presentaciones en 3D y 2D, videos para los trabajos que ejecuta el PATPAL-
FBB.

£ egistro y archivo fotogréfico de las instalaciones del PATPAL-FBB.
zQuadro de registro y seguimiento de trabajos asignados.
) & tras actividades que designe el Sub Gerente de Obras y Proyectos.

MML .~
37" PERFIL DEL POSTULANTE

REQUISITOS DETALLE

Formacién Bachiller en Arquitectura
Académica

Conocimientos a. Programas de especidlizacion:
- AutoCAD nivel avanzado.
- Revit.
- Costos y presupuestos S10.
- MS Project.
c. Conocimiento en ofimética e idiomas:
' - Procesador de textos, hojas de cdiculo, programa de
presentaciones (bdsico).
- ldiomas: No aplica.

PARQUE DE LAS
LEYENDAS

MUNICIPALIDAD DE

o GID 6449200 3 LIMA
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Experiencia a. Experiencia general:
- Minima de un (01) afio en el sector publico y/o privado,
desde el gjercicio de la profesién.
b. Experiencia especifica:
- Un (01) afio en el sector publico y/o privado como asistente
de disefio arquitectdnico y/o asistente de residente o

S B | .o=H supervisor. ] =
| Habilidades o - Capacidad andlitica.
| Competencias - Adaptabilidad al cambio y al trabajo

- Trabagjo en equipo

- Pro actividad

- Organizado

- Responsable

- Orientacién a resultados

4. CONDICIONES ESENCIALES DEL CONTRATO

Instalaciones del PATPAL-FBB, sito en la Av. Parque de las
Leyendas N° 580-586, distrito de San Miguel, provincia vy
departamento de Lima.

Inicio: de acuerdo al cronograma establecido.

Lugar de prestacién del
servicio

\?umcién del Contrato

- Periodo: Tres meses con posibilidad de renovacion.
40 S/. 4,000 (cuatro mil y 00/100 Soles.)
S ontraprestacion Mensual Incluye los montos y dfiliaciones de Ley, asi como toda
deduccién aplicable al trabajador.
Modalidad de prestacion Presencial

PARQUE DE LAS
LEYENDAS

MUNICIPALIDAD DE

www leyendas gob.pe 2 I_ I M /‘s
Tel: (511) 644 9200 _




CONVOCATORIA PARA LA CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS DE UN (01)
SUPERVISOR DE ACTIVIDADES EN LAGUNA RECREATIVA - SEDE HUACHIPA

. GENERALIDADES. 06 b 143

1. Objeto de la convocatoria.
Contratar los servicios de UN (01) SUPERVISOR DE ACTIVIDADES EN LAGUNA RECREATIVA - SEDE
HUACHIPA.
2. Dependencia, unidad orgénica y/o rea solicitante.
SUBGERENCIA DE MANTENIMIENTO.
3. Dependencia encargada de realizar el proceso de contratacion.
Sub Gerencia de Recursos Humanos.
4. Base legal.

a. Decreto Legislativo N°1057, que regula el Régimen Especial de Contratacién Administrativa de
Servicios.

b. Reglamento del Decreto Legislativo N°1057 que regula el Régimen Especial de Contratacién
Administrativa de Servicios, aprobado por Decreto Supremo N°075-2008-PCM, modificado por Decreto
Supremo N°065-2011-PCM.

c.Las demas disposiciones que regulen el Contrato Administrativo de Servicios.

Il.  PERFIL DEL PUESTO.
REQUISITOS DETALLE
Experiencia: * Experiencia laboral especifica, minimo de tres afios (03) en labores

similares al puesto convocado entidades publicas y/o privadas.

* Adaptacion a las politicas institucionales, flexibilidad, disciplina,
Competencias: trabajo en equipo, compromiso laboral, comunicacién, puntualidad y
responsabilidad

Formacién Académica, grado | e Estudios técnicos o universitarios.
académico y/o nivel de

estudios:
Conocimiento para el puesto |e Conocimiento en primeros auxilios.
y/o cargo: e Conocimiento en atencién al cliente.

® Conocimiento y manejo de Microsoft Office.

lll. CARACTERISTICAS DEL PUESTO Y/O CARGO.
Principales funciones a desarrollar:
a) Supervisar actividades que se desarrollen en servicio de paseo a pedal en botes de Laguna Recreativa.
b) Control de asistencia del personal de Laguna Recreativa.
c) Coordinar trabajos de mantenimiento de botes.
d) Coordinar actividades de desinfeccién de chalecos de Laguna Recreativa.
e) Otras funciones que le asigne la Subgerencia de Mantenimiento del PATPAL — FBB, en el ambito de su
competencia.

IV. CONDICIONES ESENCIALES DEL CONTRATO.

CONDICIONES DETALLE

Patronato del Parque de las leyendas — FBB (SEDE CENTRO
Lugar de prestacién del servicio ECOLOGICO RECREACIONAL HUACHIPA)
Av. Las Torres S/N — Distrito de Ate, Vitarte

03 meses

Duracién del contrato . i T
Renovables en funcidn a necesidades Institucionales.

$/. 4,500.00 (Cuatro mil quinientos y 00/100 Soles) mensuales, los
Remuneracion mensual cuales incluyen los impuestos y afiliaciones de Ley, asi como toda
deduccién aplicable al contrato bajo esta modalidad.

Otras condiciones esenciales del

Ninguna.
contrato

MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA
PATPAL - FELIPE BENAVIDES BARREDA

Subgerente de Mamtenimiento



“Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres”
“Anio de la unidad, la paz y el desarrollo”

LEYENDAS 000144

CONVOCATORIA PARA LA CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS
DE UN (01) COORDINADOR ADMINISTRATIVO PARA LA GERENCIA DE
ADMINISTRACION Y FINANZAS - PATPAL-FBB- SEDE HUACHIPA

L GENERALIDADES:
1. Objeto de la convocatoria.
Contratar los servicios de UN (01) COORDINADOR ADMINISTRATIVO.

2. Dependencia, unidad organica y/o area solicitante.
Gerencia de Administracién y Finanzas.

3. Dependencia encargada de realizar el proceso de contratacion.
Subgerencia de Recursos Humanos.

4. Base Legal.

4.1. Decreto Legislativo N° 1057, que regula el Régimen Especial de
Contratacion Administrativo de Servicios.

42. Reglamento del Decreto Legislativo N° 1057, que regula el
Régimen Especial de Contratacién Administrativo de Servicios,
aprobado por Decreto Supremo N° 075-2008-PCM, modificado
por Decreto Supremo N° 065-2011-PCM.

4.3. Las demas disposiciones que regulen el proceso de Contratacion
Administrativo de Servicios.

Il PERFIL DEL PUESTO:

REQUISITOS DETALLE

¢ Experiencia laboral general en el sector publico y/o
privado minimo cuatro (04) afios.

Experiencia e Experiencia laboral especifica, minima de cuatro
(04) afios en labores similares al puesto convocado
en entidades publicas y/o privadas.

e Adaptacion a las politicas institucionales,
flexibilidad, disciplina, trabajo en equipo,
compromiso laboral, comunicacion, puntualidad y
responsabilidad.

Formacién académica, | « Profesional universitario en las carreras de

Competencias

grado académico y/o Administracion, Ingenieria Industrial y/o Economia,
nivel de estudios debidamente Colegiado vigente.

+ Conocimiento en redaccién y ortografia.
Conocimiento para el | « Conocimiento en ofimatica.
puesto y/o cargo ¢ Manejo en organizacién de documentos.

e Capacidad de planificar y organizar.

PARQUE DE LAS LEYENDAS i i MUNICIPALIDAD DE

Av. Parque de las Leyendas 580, San Miguel I I MA

Tel. (01) 644-9200
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\ “Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres”
“Afio de la unidad, la paz y el desarrollo”

LEYENDAS

. CARACTERISTICAS DEL PUESTO Y/O CARGO:
Principales funciones a desarrollar:

a. Supervisar los procesos de gestion de recursos humanos, gestion
logistica, contabilidad y costos. tesoreria y control patrimonial del
PATPAL FBB-SEDE HUACHIPA, con la finalidad de asegurar la calidad
de la prestacion bienes y servicios que brinda el PATPAL FBB-SEDE
HUACHIPA.

b. Supervisar el proceso de recaudacion, custodia y uso de recursos
financieros, de conformidad con la normatividad vigente.

c. Supervisar los recursos econémicos y financieros.

d. Brindar apoyo técnico a la Gerencia de Administraciéon y Finanzas, asi
como de las unidades organicas bajo su dependencia, en los asuntos de
su competencia.

e. Supervisar el cumplimiento de la normatividad aplicable a cada sistema
administrativo en el ambito de sus funciones.

f. Supervisar la ejecucién de los procesos técnicos de registro y control de

los bienes patrimoniales, asi como de los inmuebles y terrenos.

actualizando la informacién referida a la ubicacién y estado de
conservacion.

Supervisar la toma de inventario fisico de los bienes de la entidad.

Identificar y/o detectar los riesgos a los que esta expuesta la unidad

organica, determinar la gravedad del riesgo, disefiar e Implementar las

estrategias y acciones para administrar los riesgos que pudieran
amenazar los servicios publicos, asi como los fines y objetivos de la
gestion de la entidad.

i. Coordinar y brindar informacion necesaria para la implementacion de
mejoras en los procesos de su competencia.

j. Otras funciones que le asigne el Gerente de Administracion y Finanzas,
en el ambito de su competencia.

@

Iv. CONDICIONES ESENCIALES DEL CONTRATO:
CONDICIONES DETALLE
e Patronato del Parque de las leyendas -

Felipe Benavides Barreda.
Av. Parque de las Leyendas N° 580-582-

% 586.
Is-:l?:i‘:io e prestecion . del e Patronato del Parque de las leyendas -
Felipe Benavides Barreda - Sede
Huachipa.
Av. Las Torres S/N Ate Vitarte — CER
Huachipa.
PARQUE DE LAS LEYENDAS

&
Av. Parque de las Leyendas 580, San Miguel I IRA R
Tel. (01) 644-9200 LI MA
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LEYENDAS

“Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres”
“Afo de la unidad, la paz y el desarrollo”

Duracion del contrato

03 (Tres) meses.

Renovables en funcion a

institucional.

la necesidad

Remuneracion mensual

S/5,500.00 (Cinco Mil Quinientos con 00/100
Soles) mensuales, los cuales incluyen los
impuestos y afiliaciones de Ley, asi como
toda deducci6n aplicable al contrato bajo esta

modalidad.

Otras condiciones esenciales
del contrato

Ninguna.

PARQUE DE LAS LEYENDAS
Av. Pargue de las Leyendas 580, San Miguel
Tel. (01) 644-9200

'y

MUNICIPALIDAD DE

LIMA
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