PATRONATO DEL PARQUE DE LAS LEYENDAS
Felipe Benavides Barreda- PATPAL- FBB

Convocatoria N2001-2016 Reg. Decreto Legislativo 728
TERMINOS DE REFERENCIA

DE TECNICO CONTABLE
(T-1iT)
CANTIDAD: (01).
Plaza CAP N°23
Proceso N°001-2016
FUNCIONES ESPECIFICAS
> Prestar soporte técnico contable y administrativo al jefe de la Unidad de Contabilidad.

Prestar apoyo en la elaboracion de los Estados Financieros e informes complementarios de la
institucion en forma completa y oportuna.

> Efectuar el registro contable y el control previo de las transacciones administrativas y financieras,
asi como la ejecucion presupuestal de la institucion, cautelando la correcta aplicacion legal.

> Participar en la formulacion de directivas en asuntos relacionados con el sistema de contabilidad.

> Efectuar conciliaciones mensuales de la ejecucion presupuestal con la Oficina de Planificacion y
Presupuesto.

> Elaborar los informes que corresponden a los organismos competentes.

> Presentar periodicamente al Jefe de la Unidad, la informacion de la gestion administrativa a su
cargo.

»  Otras funciones afines que le asigne el Jefe de la Unidad de Contabilidad.

REQUISITOS MINIMOS

Formacion y experiencia:
» Educacion Superior: Capacitacion especializada en el manejo del sistema de contabilidad.
Conocimientos de Softwares de Contabilidad y Paquetes Informaticos afines.
> Experiencia: Minimo de Dos (02) afios en labores de apoyo al sistema administrativo de
contabilidad en entidades de la administracion publica y/o privado.
UNIDAD ORGANICA QUE LABORARA
> Unidad de Contabilidad
REMUNERACION A PERCIBIR

La remuneracion a percibir asciende a la suma de S/.2,730.00 soles.
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